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AVIZAT,
DIRECTOR,
Prof. Cristina-Maria Bida

PLANIFICAREA TEMATICII CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

ANUL SCOLAR 2024 / 2025
Nr. ORDINEA DE ZI LUNA
crt.
1. |= Aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a | SEPTEMBRIE
Colegiului Tehnic ,,Mihail Sturdza”, din Iasi, cu includerea 2024

tuturor sectoarelor de interes — Scoala de soferi, caminul
scolii — Contractul de cazare, incadrarea pentru anul scolar
2024 | 2025; procedura pentru achizitii;

= Aprobarea procedurii pentru achizitii — reanalizatd in urma
auditului financiar, din cadrul Primariei lasi;

* Validarea Consilierului educativ, a componentei CA, a
responsabilului CEAC, a responsabililor de comisii si a
membrilor care fac parte din Comisiile cu caracter
permanente / cu caracter temporar ale scolii;

= Aprobd Orarul scolii / Graficul de practica / Graficul de
serviciu pe scoala / Graficul de serviciu in camin;

= Aprobad plata cu ora a cadrelor didactice pensionare, in urma
organizdrii Concursului intern, ce va fi validat In acest mod
si se vor emite decizii;

= Aprobad plata la cumul, daca este cazul, fara a depasi termenul
legal de 3 luni, cu respectarea normelor ITM;

= Aproba Fisa postului pentru personalul didactic de predare /
personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic, prin
stabilirea normelor suplimentare, cu scopul optimizarii
activitatii din cadrul unitétii scolare;

= Aprobarea Fisei de evaluare pentru anul scolar 2024 — 2025;

= Aprobarea derularii de proceduri operationale SCIM /
Programul de dezvoltare al SCIM pe anul scolar in curs;

= Aprobarea comisiilor pentru concursurile de angajare pe
posturile declarate vacante;

= Aprobarea Comisiei de achizitii, a Comisiei de receptie
bunuri si a Comisiei de receptie lucrari;

= Aprobarea de Contracte de prestari servicii pentru SSM, PSI,

paza privatd ce ar putea suplimenta paza proprie;
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= Aprobarea procedurilor interne de lucru pentru anul scolar in
CUrs;

= Aprobarea referatelor Serviciului Secretariat sau ale
Serviciului  Contabilitate, privind achizitionarea de
documente scolare, tipizate sau obiecte de birotica, necesare.
Aprobarea referatelor Comisiei pentru manuale, in vederea
achizitionarii acestora, pentru anul scolar in curs;

= Aprobarea taxei de regie — elevii basarabeni sunt scutiti de
regie, in timp ce elevii romani o vor plati in cuantum de 3
RON / zi lucratoare, respectiv fondul de garantie 150 RON
pe an;

= Aprobarea Contractului de cazare si a Regulamentului
specific caminului scolii, ce vor fi asumate, prin semnatura,
de catre elevii cazati si de catre parinti;

= Aprobarea calificativelor anuale acordate cadrelor didactice
si personalului didactic auxiliar;

= Aprobarea programului specific pentru elevii navetisti —

dimineata 8,15; plecarea la 13,30.

= Aprobarea Procedurii de acces In scoald, reactualizata pe
baza Ordinului 5196 / 03. 09. 2023 si a dispozitiilor DSP;

= Aprobarea pentru asigurarea cheltuielilor de mentenanta a
parcului auto a unui nr. de maxim 10 locuri de scolarizare
pentru angajatii scolii sau pentru rude de gradul I ale acestora,
achitandu-se contravaloarea de 1500 RON la casieria unitatii;
750 RON pentru elevii inscrisi la specializarile electrician
electronist auto, mecanic auto, tinichigii vopsitori auto;

= Aprobarea Procedurii de asumare a raspunderii sub
semnaturd de catre responsabilii de compartimente a
serviciilor de contabilitate / secretariat / sector administrativ;

= Aprobarea Comisiei pentru acordarea Burselor ,,Bani de
liceu”, a Burselor profesionale, a Burselor de merit si a
Burselor de studiu;

2. | = Aprobarea Raportului de activitate pentru anul scolar 2023 /| OCTOMBRIE
2024, 2024

* Analizarea si validarea raportului in urma administrarii
testelor initiale standardizate;

= Aprobarea CDL-urilor si a Optionalelor;

* Aprobarea recomandarilor pentru profesorii metodisti;

* Aprobarea concursurilor scolare;

= Aprobarea Comisiilor de mobilitate pentru proiectele
europene;
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* Aprobarea Graficului de activitdti educative pentru anul

scolar 2024 / 2025;

= Aprobarea documentelor manageriale — PAS; Plan
operational, Plan managerial;

* Aprobarea Raportului / documentatiei CEAC — Raportul
RAEI, care va fi validat in cadrul CP;

* Analizarea ofertelor de la firmele private de paza, in vederea
suplimentarii Serviciului de paza si protectie propriu,

= Aprobarea Comisiilor de examen, in vederea promovarii pe
functie a angajatilor, prin trecerea la o transa de vechime
superioara;

= Aprobarea procedurii, privind plata cu ora a cadrelor
didactice care suplinesc ( in situatia unor perioade de
concedii medicale );

» Aprobarea solicitdrilor si a contractelor cadru pentru scoala
profesionald si invatamantul dual;

» Aprobarea Comisiilor pentru selectie alimente / receptie
alimente / materiale / obiecte de inventar / lucrari;

» Aprobarea tuturor lucrarilor de reparatii, in spatiile scolii, pe
baza referatelor compartimentului administrativ, cu
precizarea sursei financiare;

= Aprobarea Graficului de desfasurare a activitatilor
organizate de Zilele Scolii;

= Aprobarea Comisiei de Evaluare a angajatilor scolii;

3. | = Aprobarea Comisiei de inventariere a bunurilor din| NOIEMBRIE
patrimoniul scolii, In vederea propunerii pentru casare; 2024

* Aprobarea distribuirii rectificarii bugetare;

= Aprobarea temelor de proiecte pentru Nivel 4 de calificare
profesionala,

» Aprobarea planului de scolarizare pentru anul scolar 2024 /
2025;

= Aprobarea modului de organizare a pregatirii pentru
bacalaureat, in vederea sustinerii unor simuldri interne de
catre absolventii claselor a XlII-a, in vederea sustinerea
demersului didactic;

4. | = Aprobarea perioadei concediilor de odihna pentru personalul | DECEMBRIE

didactic, didactic auxiliar si nedidactic; 2024

= Aprobarea Planului de scolarizare pentru anul scolar 2025 —
2026;

= Aprobarea Comisiei de buget, pentru anul 2025 ( pe an
calendaristic );

* Aprobarea bilantului financiar-contabil pentru anul 2024;
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= Aprobarea Proiectului de buget, realizat cu ajutorul Comisiei
de buget, pe baza referatelor de necesitate depuse de
personalul scolii, triate in cadrul Comisiei de buget si incluse

in proiectul de buget pentru anul 2025;

= Aprobarea licitatiilor, in vederea inchirierii spatiilor scolii,
in situatia 1n care vine avizul Ministerului Educatiei;

= Aprobarea cererilor profesorilor care vor sd isi pastreze
calitatea de profesori titulari si nu aleg pensionarea, ceea ce
presupune continuarea activitatii didactice pana la 65 de ani;

» Aprobarea temelor de colocviu pentru maistri-instructori,
care 1si sustin gradele didactice 1n centrul de perfectionare de
la Colegiul Tehnic ,,Mihail Sturdza”, din lasi;

= Aprobarea proiectului privind Nomenclatorul arhivarii
documentelor scolii, specifice fiecarui sector de activitate;

= Aprobarea Comisiei de mobilitate;

= Aprobarea criteriilor specifice pentru etapa de pretransfer;

= Aprobarea Contractelor de sponsorizare;

= Aprobarea cererilor de completare a normei didactice;

» Aprobarea CDS-urilor;

» Aprobarea / validarea calificativelor obtinute de personalul
nedidactic;

» Validarea situatiei scolare la finalul semestrului I;

= Aprobarea Comisiei privind organizarea Simuldrii
Examenului de bacalaureat;

5. | = Aprobarea proiectului de buget pentru anul 2025; IANUARIE 2025

= Aprobarea pentru asigurarea cheltuielilor de mentenanta a
parcului auto a unui nr. de maxim 10 locuri de scolarizare
pentru angajatii scolii sau pentru rude de gradul I ale
acestora, achitdndu-se contravaloarea de 1500 RON la
casieria unitatii.

» Aprobarea cererilor de transfer / detasare / restrangere de
activitate;

» Aprobarea Raportului semestrial privind siguranta in scoli;

= Aprobarea Raportului  semestrial, privind stadiul
implementarii SCIM;

» Aprobarea Planului de scolarizare;

6. | = Aprobarea cererilor sectorului Secretariat, privind actele de | FEBRUARIE
studii; 2025

» Aprobarea Comisiei In vederea sustinerea Examenului de
obtinere a atestatului Nivel 5, Tnvatamant postliceal;

= Aprobarea Comisiei pentru organizarea  Simularii
Examenului de Bacalaureat;
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» Aprobarea Procedurii de admitere a elevilor in Tnvatamantul
profesional / profesional dual;

= Aprobarea acordarii burselor ,,bani de liceu”, a burselor
profesionale, a burselor de studiu si a burselor de merit,
pentru semestrul al I1-lea;

» Reevaluarea documentelor manageriale si validarea lor;

7. | » Aprobarea recomandarilor pentru Gradatii de merit; MARTIE 2025

» Aprobarea Graficului de asistenta la Simularea Examenului
de Bacalaureat;

= Aprobarea cererilor de suplinire prin continuitate;

= Aprobarea Acordurilor de principiu, pentru dosarele de
transfer;

= Aprobarea comisiei pentru obtinerea atestatelor profesionale
la clasele a XlI-a si clasa a XI-a profesionala;

= Aprobarea referatelor, privind dotarea scolii din cadrul
proiectelor europene;

= Aprobarea recomandarilor pentru cadrele didactice
suplinitoare, In vederea prelungirii Contractului de munca;

» Aprobarea Procedurii de organizare si derulare a ofertei
scolare, prin mediatizarea evenimentelor scolii si
prezentarea ofertei pentru anul scolar 2025 — 2026;

= Aprobarea Raportului privind starea de disciplind a elevilor
in camin;

* Aprobarea Raportului privind masurile remediale, dupa
incheierea Simularii Examenului de Bacalaureat;

8. | ® Aprobarea programului de pregatire a elevilor de clasaa XII- | APRILIE 2025

a, in vederea sustinerii Examenului de Bacalaureat, sesiunea

2024,

9. | = Aprobarea Cursului festiv, de la clasa a XlI-a, cu respectarea MAI 2025
legislatiei in vigoare;

= Aprobarea Comisiilor de atestat — Nivel 4 de calificare
profesionala — sesiunea mai- iunie 2025, la clasa a Xll-a si
Nivel 3 — scoala profesionala — sesiunea iulie 2025;

» Validarea situatiei scolare, pentru clasa a XII-a;

* Procedura de organizare a sustinerii competentelor si a
examenului de bacalaureat de catre elevii promotiei 2025;

10. |= Aprobarea Planului de reparatii, ce include interventii de pe IUNIE 2025
timpul verii, cu scopul optimizarii si readucerii In circuit a
tuturor spatiilor scolii;

= Aprobarea cererilor de concediu pentru toti angajatii scolii;

= Aprobarea Comisiei de examen pentru competentele
lingvistice si digitale;
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= Aprobarea Comisiei de Admitere la liceu;

= Aprobarea Comisiei de corigente;

= Aprobarea orarului special in perioada Examenului de
Bacalaureat;

= Aprobarea Raportului semestrial privind siguranta in scoli;

= Aprobarea  Raportului  semestrial,  privind  stadiul
implementarii SCIM;

= Aprobarea cererilor de continuare a studiilor pentru
absolventii clasei a XI-a profesionald, prin inscrierea in clasa
a Xl-a, liceu si a absolventilor la postliceala;

11. |= Aprobarea / validarea situatiei scolare pentru clasele a IX-a, IULIE 2025
a X-a, a Xl-a liceu si scoala profesionald;

= Aprobarea Graficului de permanenta director / director
adjunct pe perioada verii;

= Aprobarea graficului de concediu a personalului nedidactic si
auxiliar;

= Aprobarea prin decizie interna a persoanei desemnate cu
pastrarea sigiliului / stampilei scolii;

= Aprobarea deciziei, privind inlocuitorul responsabilului cu
FTP-ul;

= Aprobarea solicitarilor din cadrul Serviciului Secretariat;

=  Aprobarea Graficului admiterii la liceu in vederea inscrierii
elevilor de clasa a 1X-a;

12. |= Aprobarea transferurilor elevilor; AUGUST 2025

= Aprobarea Procedurilor — invoirea angajatilor, prevenirea s
combaterea actelor de violent;

= Aprobarea Deciziei pentru organizarea examenului de
diferente;

= Adresele privind practica elevilor;

Director,
Prof. Cristina-Maria Bida
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